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MANUAL PER A LA JUSTIFICACIO DE
SUBVENCIONS

SERVEI DE BENESTAR SOCIAL

Any 2024
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L'objectiu del present manual és orientar sobre la justificacié de les subvencions
concedides pel Servei de Benestar Social de la Diputacio Provincial de Valéncia,
el qual engloba les delegacions d'Accid Social i Inclusié Social, Educacio, Igualtat
i Diversitat i Memoria Democratica; amb excepcio de la justificacié del Contracte-
Programa de la delegacioé d'Inclusié Social.
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A. CONSIDERACIONS GENERALS PER A LA
PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA

1. FORMA DE PRESENTACIO:

Presentacid electronica mitjangant certificat electronic del beneficiari de la
subvencio (persones fisiques).

Presentacio electronica mitjancant certificat electronic del representant legal de
I'entitat (associacions -persones juridiques)

Tota la documentacio per a la justificacio de les subvencions s'haura de presentar
en la carpeta ciutadana de la Diputacié de Valéncia
(https://www.sede.dival.es/opencms/opencms/portal/index.jsp?opcion=carpetaC
iudadana).

Una vegada dins hauran d'anar a l'apartat d'expedients, seleccionar I'expedient
referent a la subvencid a justificar, punxar en el nimero d'expedient; se'ls obrira
una pantalla amb tota la informacié de I'expedient, en I'apartat d'accions podran
adjuntar documentacid en l'enllag “Justificacid”. En cada apartat hauran
d'adjuntar els documents sol-licitats i explicats en el present manual.

Qualsevol altra forma de presentacid, inclos el registre general de la Diputacio
de Valencia, NO sera valida per a la justificacio.

2. TERMINI DE PRESENTACIO

El termini de justificacié de les subvencions cada any finalitza el dia que aixi ho
determinen les bases reguladores de cada convocatoria o el conveni.

3.DOCUMENTS PER A LA PRESENTACIO:

Els documents que han de presentar els beneficiaris sén els que es disposen en
les bases de les convocatories de cada subvencid, decret de concessié o
conveni; i que en aquest manual es desenvolupen.

Els documents s'hauran d'incorporar en cadascun dels apartats facilitats per a
ells, en cas contrari, poden ser no localitzats en la revisid per part de I'drgan
gestor.

Tots els documents hauran d'anar signats electronicament amb la signatura del
representant legal de I'entitat (cas d'associacions) o persones fisiques segons

siga l'ajuda.

En cas de ser necessari pujar en un apartat més d'un document, sera necessari
realitzar un enviament diferent per cadascun d'ells, ja que el sistema informatic
sol accepta un document per enviament. Tots els documents enviats es
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mantenen en I'expedient, és possible la seua visualitzacié des de la interficie de

I'expedient.

Els models estaran disponibles en el present manual, en la pagina web de la

Diputacié de Valéncia i en la carpeta ciutadana (una vegada pressionat I'enllag

de “Justificacio”).

B. DOCUMENTS JUSTIFICATIUS PER A PRESENTAR

J01 MEMORIA TECNICA DE LES ACTIVITATS REALITZADES

S'haura de presentar una memoria en la qual, es detallen, com a minim, un
resum de les accions/activitats realitzades pel beneficiari per al projecte
subvencionat, havent d'incloure el calendari executat, els resultats obtinguts,
amb expressid dels indicadors analitzats per a la seua avaluacio,
acompanyant-se de documentacié grafica on aparega el logotip de la
Diputacio de Valéncia. De manera que quede justificat la fi de la concessio de
la subvenciod, aixi com el compliment de les condicions imposades per les
bases.

En cap cas se sol-licita informacié sobre el funcionament general de I'entitat
que no tinga relacié amb l'activitat subvencionada, ni un projecte a futur sense
identificar les accions realitzades.

La memoria técnica presentada ha de respondre a l'execucid del projecte
presentat, si escau, motivant els canvis esdevinguts i valorant el resultat final
respecte a lI'esperat.

J02. RELACIO CLASSIFICADA DE DESPESES IMPUTADES

DIRECTAMENT A LA SUBVENCIO

S'haura de presentar una Relacié classificada i totalitzada de les despeses
que s'imputen directament a la subvencié concedida per la Diputacidé de
Valéencia, amb indicacié del percentatge que corresponga i identificacid del
creditor i del document, el seu import, data d'emissi6é i data de pagament.

Aquestes despeses hauran d'estar estrictament relacionats amb I'activitat
subvencionada i correspondre's amb els especificats en les bases de la
convocatoria de la subvencidé, o en el seu cas, el conveni o decret de
concessio.

Si es tractara de despeses derivades de les retribucions al personal
s'inclouran en la relacié de despeses detallant: el mes a qué es refereix, nom
de treballador, NIF, categoria del treballador (funcions que desenvolupa), data
de pagament, import total (en columna de base imposable), percentatge
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d'imputacioé del treballador a I'activitat subvencionada i import que s'aplica a la
justificacio (producte del percentatge d'imputacio sobre I'import total).

Hauran de respondre al segient model:
https://www.dival.es/bienestar-
social/sites/default/files/benestarsocial/J02.%20RELACI%C3%93%20CLASSIFICADA%20DE %
20DESPESES%20IMPUTADE S%20A%20LA%20SUBVENCI%C3%93 0.pdf

Amb caracter general, llevat que la convocatoria expresse el contrari, NO sén
subvencionables les seguents despeses:

v'  Els NO reportats o pagats per I'entitat beneficiaria.

v' Reportats fora de I'exercici/any subvencionat, encara que es
corresponguen a aquest, i pagats fora de I'exercici/any subvencionat,
llevat que les bases disposen un termini de pagament diferent.

v' Despeses inventariables (no corrents): amb caracter general es
considera un bé inventariable quan el conjunt adquirit siga igual o
superior a 300€ (IVA inclos), llevat que el valor individual mitja dels béns
adquirits siga inferior a 75€ (IVA inclos).

v' Despeses de celebracions gastronomiques: factures corresponents a
bars, restaurants, serveis d'apats i compra d'aliments i begudes.

v" Combustible i peatges.

v' L'IVA susceptible de recuperaci6 o compensacié, encara que siga
parcial.

v' Les despeses d'administracié i gesti®6 generals de [I'activitat
subvencionada seran imputables fins a un maxim del percentatge de
I'import justificat que s'establisca en cada convocatodria, llevat que
aquests constituisquen I'objecte de l'activitat subvencionada.Los NO
devengados o pagados por la entidad beneficiaria.

J03. FACTURAS Y JUSTIFICANTES DE PAGO

S'hauran d'aportar les factures i els justificants de pagament de les despeses
incloses en la relacié classificada de despeses imputades directament a la
subvencio (J02).

Per a les ajudes d'import inferior a 20.000 euros, no sera obligatoria la
presentacio d'aquesta documentacio, sense prejudici que es podran sol-licitar
els documents anteriors a fi d'obtenir evidéncia raonable sobre I'adequada
aplicacié de la subvencio.

La totalitat de les factures i justificants de pagament s'inclouran en un
document pdf unic. Es presentaran de manera ordenada, d'acord amb l'ordre
de la relacio classificada (JO2) i numerades conforme a aquesta.

Totes les despeses s'acompanyaran de dos documents: factura i justificant de
pagament, en cas que un justificant de pagament es corresponga amb meés
d'una factura, aquest acompanyara a cadascuna d'elles i, cas de ser
necessari, incloura document aclaridor.
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Les factures es presentaran en valencia o castella, si estigueren en un altre
idioma, es traduiran a algun d'aquests dos idiomes. Les factures hauran de
complir el que es disposa en el Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre,
pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les obligacions de
facturacio.

Els justificants de pagament s'ajustaran a extractes bancaris acreditatius del
carrec, el qual haura d'incloure import, ordenant, beneficiari i data. Només
s'admetra el pagament en efectiu quan l'import de la despesa no siga superior
a 100 euros, en aquest cas no sera necessari aportar el justificant de
pagament, devent la factura estar segellada amb vaig rebre per part del
creditor. No es permetra el fraccionament.

Quan l'import de la despesa subvencionable supere les quanties establides
en la Llei de Contractes del Sector public per al contracte menor, en cas de
serveis i subministraments de 15.000€ i en obres de 40.000€, el beneficiari
haura de sol-licitar com a minim tres ofertes de diferents proveidors, llevat que
la despesa s'haguera realitzat amb anterioritat a la concessié de la subvencio.
En el cas que per les seues especials caracteristiques no existisca en el
mercat altres empreses que facen els treballs, es presentara declaracio
responsable aclaridora d'aquesta circumstancia. Els pressupostos o la
declaracio s'inclouran al final del pdf Unic, o en un document a part.

En cas que la factura incloga retencions en concepte d'IRPF, al final del pdf
unic, o en un document a part, es presentara el model de retencions d'IRPF
(model 111 o model 190) acompanyat del seu justificant de pagament. En cas
de no aportar-se, no sera subvencionable les quanties corresponents a
aquestes retencions.

Les despeses derivades de retribucions a personal seran subvencionables
integrament, havent-se de detallar-se en la relacid classificada J03. Es
justificaran de la seguent forma:

- En cas d'imputar-se unicament lI'import net de les retribucions al personal,
la factura se substituira per la nomina del treballador juntament amb el
justificant de pagament. Al final del document pdf, o en un document a part,
s'inclouran els butlletins corresponents a la Seguretat Social (RNT-Relacié
Nominal de Treballadors i RLC-Relacié de liquidacié de cotitzacions) i
I'imprés corresponent a les retencions de I'RPF (model 111) dels mesos
imputats.

- Encasd'imputar-se les despeses corresponents a Seguretat Social i IRPF,
incloent-se en la relaci6 com a partides independents, les factures se
substituiran per les nomines, els butlletins corresponents a la Seguretat
Social (RNT-Relacié Nominal de Treballadors i RLC-Relacié de liquidacio
de cotitzacions) i per I'imprés corresponent a les retencions de I'IRPF
(model 111), acompanyant-se tots ells del seu justificant de pagament.

- En cas que s'impute I'import brut de les retribucions al personal, la factura
se substituira per la ndmina, acompanyada del seu justificant de pagament,
i, els butlletins corresponents a la Seguretat Social, I'imprés corresponent
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a les retencions de I'IRPF i els seus corresponents justificants de
pagament, s'inclouran al final del document pdf, o en un document a part.

Quan la despesa es referisca a un lloguer, a més de la factura, s'haura de
presentar, al final del pdf, o en un document a part, copia del contracte de lloguer
i, en el seu cas, model de retencions d'IRPF (model 111) acompanyat de
justificant de pagament.

En cas d'assegurances, la factura se substituira per la polissa del segur imputat
acompanyat del justificant de pagament.

J04. DECLARACIO RESPONSABLE DEL COST TOTAL DE
L'ACTIVITAT | D'ALTRES INGRESSOS/SUBVENCIONS QUE
HAGEN FINANCAT L'ACTIVITAT SUBVENCIONADA.

Declaracié Responsable en la qual s'haura d'indicar , el cost total de I'activitat
subvencionada, els ingressos percebuts de qualsevol naturalesa, tant publics
com privats, i que es destinen directament a financar I'activitat/projecte
subvencionat , aixi com que les despeses imputades a la subvencié concedida
no han sigut utilitzats per a justificar altres subvencions concedides per altres
institucions publiques o privades i que a més l'import total de les subvencions
rebudes no excedeix de la despesa total efectuada pel beneficiari. El cost
haura d'indicar-se desglossat per la part de la Base Imposable i la de I'IVA.

El cost total del projecte declarat haura d'estar estrictament relacionat amb el
pressupost inicial presentat en el moment de la sol-licitud.

En cas d'existir desviacions respecte als ingressos o despeses pressupostades,
s'acompanyara declaracid responsable de les variacions esdevingudes,
podent, en cas de no estar correctament motivades, suposar la pérdua o
minoracio de la subvencié concedida.

Haura de respondre al seglient model:
https://www.dival.es/bienestar-
social/sites/default/files/benestarsocial/J04.%20DECLARACI%C3%93%20RESPONSABLE %20
D%27ALTRES%20INGRESSOS 1.pdf

J05. RELACIO CLASSIFICADA DE LA RESTA DE DESPESES
RELACIONADES AMB LA SUBVENCIO, NO IMPUTATS

En cas d'existir, s'haura de presentar la relaci6 de la resta de despeses
incorregudes per l'entitat beneficiaria per al desenvolupament de l'activitat
subvencionada.

La suma de la relacié classificada de despeses imputades (J02) i la relacio
classificada de despeses no imputades (JO5) haura de coincidir amb el cost
total del projecte (declarat en el document J04).
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Haura de respondre al seguent model:

https://www.dival.es/bienestar-
social/sites/default/files/benestarsocial/J05.%20RELACI%C3%93%20CLASSIFICADA%20D
E%20DESPESES%20N0O%20IMPUTADES%20A%20LA%20SUBVENCI%C3%93 0.pdf

En cas que l'import subvencionat no supere el 70% del cost total de l'activitat,
o el percentatge al qual es referisca la convocatoria, els beneficiaris no estan
obligats a presentar aquesta relacié. No obstant aixd, aquests hauran
d'acreditar que els ingressos de l'activitat subvencionada no superen els costos
d'aquesta, per a aixd presentaran un balan¢ d'ingressos i despeses, amb el
major detall possible, sent aquest susceptible dels aclariments pertinents
sol-licitats per I'drgan concedent.

Haura de respondre al seguent model:

https://www.dival.es/bienestar-
social/sites/default/files/benestarsocial/J05.%20BALAN%C3%87 %20D%27INGRESSOS %20l
%20DESPESES 0.pdf

J06. DQCUMENTACIC) JUSTIFICATIVA DE PUBLICITAT |
INSERCIO DEL LOGOTIP DE LA DIPUTACIO

L'entitat beneficiaria de la subvencié haura de presentar I'adequada
publicitat en el desenvolupament de I'activitat subvencionada d'acord amb
I'estipulat en les bases de cada convocatoria o conveni.

Amb caracter general, el logotip de la Diputacié de Valéncia s'incloura en
els seguents:

- Logotip visible en la portada de la pagina web de I'entitat beneficiaria, per
a la seua acreditacio presentara captura de pantalla i enllag directe
d'aquesta.

- Si l'activitat es desenvolupa en un lloc fisic concret, el logo apareixera
visible dins d'aquest mitjancant qualsevol element visual (cartell, baner,
tanca publicitaria...). Per a la seua acreditacid presentara fotos de
I'escenari i la posicio del logotip en aquest.

- En cas d'editar material publicitari de I'activitat subvencionada per
exemple:(cartelleria, anuncis, marxandatge, etc) s'haura d'incloure el
logotip. Per a la seua acreditacio es presentaran fotos del resultat final del
producte.

En el cas que s'imputen a la subvencié despeses corresponents a compra de
material susceptible d'incorporar el logo, els mateixos s'hauran d'acreditar amb
la seua inclusié en aquest material, mitjancant fotografia del resultat final del
producte. En cas contrari podran ser considerats no subvencionables.

La falta de I'acreditacié de la publicitat suposara la pérdua de la subvencié
concedida per ser un dels requisits.
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Jo7. DOCUMENTACIO ACREDITATIVA COMPLIMENT
OBLIGACIONS PREVISTES EN LA LEGISLACIO DE
TRANSPARENCIA

Els beneficiaris, independentment de I'import o I'objecte de la concessid, hauran
de fer public I'import concedit per part de la Diputacié de Valéncia i la finalitat
d'aquests fons, aixi com qualsevol altra obligacié imposada en la convocatoria.
En cas d'existir un conveni, aquest s'haura de publicar integrament.

La publicitat es realitzara preferentment mitjancant un apartat habilitat pels
beneficiaris en la seua pagina web en concepte de transparéncia, o, en defecte
d'aixd, en qualsevol altre apartat de la seua pagina web que facilite I'accés a la
informacioé als usuaris. S'acreditara mitjangant captura de pantalla de la pagina
on apareix la informacio i enllag directe per a la seua comprovacio.

J08. DECLARACIO RESPONSABLE TEMPS DE DEDICACIO DEL
PROFESSIONAL AL PROJECTE SUBVENCIONAT INDICANT EL
PERCENTATGE QUE CORRESPONGA.

En cas d'imputar despesa de retribucions a personal, es presentara declaracio
responsable que detall el percentatge de la seua jornada laboral dedicat al
projecte subvencionat. En defecte d'aixd, aquestes despeses es consideren
no subvencionables.

El percentatge d'imputacié del treballador (indicat en el model JO3) haura de
ser coincident amb l'aci declarat.

Haura de respondre al seguent model:
https://www.dival.es/bienestar-
social/sites/default/files/benestarsocial/J08.%20DECLARACI%C3%93%20RESPONSABLE %20
ACREDITATIVA%20DE%20TEMPS%20DE%20DEDICACI%C3%93%20DE%20PERSONAL 0
-pdf

J09. DECLARACIO RESPONSABLE ACREDITATIVA DE
DESPESES EN DESPLACAMENTS | ALLOTJAMENTS

Si aixi ho estableix la convocatoria o el conveni, seran subvencionables totes
les despeses de quilometratge i dietes als treballadors de I'entitat beneficiaria,
sempre que aquestes despeses responguen indubtablement a fi de la
subvencio i s'incloguen dins de la nomina del treballador.

Seran subvencionables les despeses de desplagaments i allotjaments
prestats per tercers, i acreditats mitjancant factura, sempre que es
corresponguen indubtablement amb l'activitat subvencionada, excloent-se les
despeses en concepte de quilometratge i dietes, inclosos regims de menjars
en els allotjaments.
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Per a la justificacié d'aquestes despeses s'haura de presentar declaracio
responsable per la qual s'expresse que aquests es corresponen directament
amb l'activitat subvencionada i es justifique el motiu i la data. En defecte d'aixo,
aquestes despeses es consideren no subvencionables.

Haura de respondre al segtient model:

https://www.dival.es/bienestar-
social/sites/default/files/benestarsocial/J09.%20DECLARACI%C3%93%20RESPONSABLE %
20ACREDITATIVA%20DE%20DESPESES%20EN%20DESPLA%C3%87AMENTS%201%20A
LLOTJAMENTS 0.pdf

J10. CERTIFICADO TRIBUTARIO DE DECLARACION DE IVA

Amb caracter general, I''VA NO SARRIA SUBVENCIONABLE, llevat que pel
beneficiari s'acredite que el mateix no és objecte de recuperacid o
compensacio, fins i tot si aquesta és parcial.

Per a l'acreditacid6 d'aquesta circumstancia, els beneficiaris hauran de
presentar certificat que faga constar que no presenta declaracio d'IVA, el qual
podra sol-licitar en el seguent enllag:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/static files/common/html/selector acceso/SelectorAc

cesos.html?ref=%2Fwlpl%2Finwinvoc%2Fes.aeat.dit.adu.emce.solCertint.SolCertAcclva%
3FfAccion%3D1%26fTramite%3DG307 1&aut=CP

En cas que la convocatoria no preveja el contrari, podra ser susceptible
d'imputacio I''VA subjecte a recuperacié o compensacio parcial. Per a la seua
acreditacid s'haura de presentar model 390 corresponent a I'exercici
subvencionat i una declaracid responsable explicativa del percentatge no
susceptible de recuperacio, detallant individualment en cada despesa imputada
I'import corresponent a aquest.

J11. CERTIFICAT D'ESTAR AL CORRENT OBLIGACIONS
TRIBUTARIES AEAT

L'entitat beneficiaria haura d'estar al corrent amb I'Agéncia Tributaria en el
moment del pagament de la subvencid, havent d'aportar certificat acreditatiu
d'aquesta circumstancia, o permetre a I'd6rgan gestor la seua comprovacio,
mitjancant autoritzacié signada. Els certificats presentats tindran validesa de 6
mesos des del moment de la seua expedicio.

J12. CERTIFICAT D'ESTAR AL CORRENT OBLIGACIONS
TRIBUTARIES AMB TGSS

L'entitat beneficiaria haura d'estar al corrent amb la Seguretat Social en el
moment del pagament de la subvencio, havent d'aportar certificat acreditatiu
d'aquesta circumstancia, o permetre a I'd0rgan gestor la seua comprovacio,
mitjangant autoritzacio signada. Els certificats presentats tindran validesa de 6
mesos des del moment de la seua expedicio.
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C. CONTACTE

En cas de dubtes respecte a les consideracions generals, obtencid de models
etc., es podran sol-licitar per les seglients vies de contacte:

-Teléfon: 963 88 25 25
-Correu electronic: justificaciones.bienestarsocial@dival.es

* Qualsevol altre teléfon o correu electronic pot no emetre contestacio.

A Valéncia, a la data de la signatura

La cap del servei de Benestar Social

(Document signat electrénicament)
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