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EN SESION DE 12 DE ABRIL
DE 2012, SE ADOPTO POR LA

COMISION  INFORMATIVA
DE COOPERACION
MUNICIPAL Y MEDIO
AMBIENTE, EL SIGUIENTE

DICTAMEIN:

Atendido que la Delegacion del
Parque Movil esta llevando a cabo
una revision y mejora general del
servicio de Parque Mévil, tanto en su
funcionamiento como de los servicios
que presta, ya sea a los representantes
politicos o a los empleados publicos
de las diferentes unidades, teniendo
como objetivo el uso adecuado,
transparente y lo mas eficiente posible
de los recursos, para acreditar que se
utilizan en todo momento para el
servicio publico.

Atendido que el Pleno de la
Diputacion de Valencia, en su sesién
ordinaria de 15 de noviembre de
2011, dejé sobre la Mesa la mocién
nam. 9.2, para elaborar un
Reglamento sobre el uso de los
coches oficiales.

Atendido que la Delegacion del
Parque Movil, ha aceptado la
recomendacion  de la  Secretaria
General para que la regulacion a
llevar a cabo no adopte la forma de
Reglamento, por ser innecesario
dados sus destinatarios y por la
complejidad  administrativa  que
reviste su framitaciéon y en su dia
modificacién (exposicién al publico,
publicacion en el BOP,...),
alcanzandose la misma finalidad con
una /nstruccion aprobada mediante
acuerdo del Pleno de la Corporacion.

Atendido que en el actual contexto de
austeridad y contencion
presupuestaria es conveniente una
regulacion del servicio de parque

acio Provuu,m de Valéncia .

LA COMISSIO INFORMATIVA
DE COOPERACIO
MUNICIPAL | MEDI
AMBIENT, EL DICTAMEN
SEGUENT:;

Atés que la Delegaci6 del Parc Mobil
estd duent a terme una revisid i
millora general del servici de parc
Mobil, tant en el seu funcionament
com dels servicis que presta, ja siga
als representants politics o als
empleats puablics de les diferents
unitats, tenint com a objectiu 1'Gs
adequat, transparent i el més eficient
possible dels recursos, per a acreditar
que s'utilitzen en tot moment per al
servici publie.

Atés que el Ple de la Diputacio de
Valéncia, en la seua sessid ordinaria
de 15 de novembre del 2011, va
deixar sobre la Mesa la mocidé num.
9.2, per a elaborar un Reglament
sobre 1'is dels cotxes oficials.

Atés que la Delegacio del Parc Mobil,
ha acceptat la recomanacié de la
Secretaria General perque la regulacid
a dur a terme no adopte la forma de
Reglament, per ser innecessari donats
els seus destinataris 1 per la
complexitat administrativa que revist
la seua tramitacidé 1 al seu dia
modificacid (exposicid al public,
publicacio en el BOP....),
aconseguint-se la mateixa finalitat
amb una  Instrucciéo  aprovada
mitjangant un acord del Ple de la
corporacio.

Atés que en l'actual context
d'austeritat i contencidé pressupostaria
¢s convenient una regulacié del
servici de parc mobil en el moment

Parc Mobil

LUIPLITALIL 11 Fie

2L AR




DIPUTACIO DE

VALENCIA

movil en cuanto la utilizacion de los
vehiculos oficiales, sin perjuicio de
las necesarias  excepciones  por
criterios de seguridad, incluyendo
mecanisnos especificos para
incrementar su transparencia.

Atendido que la TInstruccion de
Utilizacion de Vehiculos Oficiales ha
sido informada favorablemente por la
Secretaria General y de la misma se
ha dado cuenta a los Portavoces de los
Grupos Politicos provinciales.

SE ACUERDA

Primero. Aprobar la Instrucciéon de
Utilizacién de Vehiculos Oficiales de
la Diputacién de Valencia, cuyo texto
debidamente autenticado por el
Secretario  General consta en el
expediente.

Segundo. Cualquier modificacion de
esta Instrucciéon deberd comunicarse a
los portavoces de los grupos politicos
de la Corporacion previamente a su
debate en la Comision Informativa
correspondiente.

Tercero. Notificar este acuerdo y la
Instruccion a los Portavoces de los
Grupos Politicos, Parque Mdovil,
Secretaria, Intervencion, Tesoreria y
Jefes de Servicio de la Diputacion.

El Pregident it L Cotissié

P RL

\

que la utilitzacié dels
oficials, sense perjui de les
necessaries excepcions per criteris de
seguretat,  incloent  mecanismes
especifics per a incrementar la seua
transparencia.

Atés que la Instruccié d'Utilitzacid de
Vehicles Oficials ha sigut informada
favorablement per la Secretaria
General 1 de la mateixa se n'ha adonat
als Portaveus dels Grups Politics
provincials.

S'ACORDA

Primer.  Aprovar la  Instruccid
d'Utilitzacié de Vehicles Oficials de
la Diputacio de Valéncia, el text de la
qual degudament autenticat pel
secretari general consta  en
I'expedient.

Segon. Qualsevol modificaciéd d'esta
Instruccio haura de comunicar-se als
portaveus dels grups politics de la
corporacid préviament al seu debat en
la Comissi¢ Informativa corresponent.

Tercer. Notificar este acord i la
Instruccid als Portaveus dels Grups
Politics, Parc Mobil, Secretaria,
Intervencid, Tresoreria 1 Caps de
Servici de la Diputacid.

El Secretari Delegat

\ .
Que es complisca |'acord que antecedix.

@t president, p.d.
H.

l
Juan José Mﬁedina Listeban

——
e ——— e
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Instruccion de Utilizacion de Vehiculos Oficiale

Articulo 1. Objeto

del Parquc Movil de la Diputacion de Valencia para un uso adecuado, transparente y lo

mas eficiente posible.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

2.1. La presente Instruccién es de aplicacién a los miembros de la Corporacion y al
personal de la Diputacion de Valencia, en tanto que potenciales usuarios de los
vehiculos oficiales, y al personal del Parque Movil, en tanto que prestadores de los
servicios de utilizacion de vehiculos oficiales.

2.2. El incumplimiento de las disposiciones de la presente Instruccion dara lugar a las
responsabilidades disciplinarias y de cualquier otro tipo que hubieran lugar segin la

normativa vigente.

Articulo 3. Competencia para desarrollar las medidas previstas en la presente
Instruccion.
Compete al Diputado Delegado del Parque Movil dictar las medidas necesarias para

desarrollar lo previsto en esta Instruccion.

Articulo 4. Servicios

LLos servicios basicos de utilizacion de vehiculos oficiales son: vehiculo con conductor y
vehiculo sin conductor. Pudiendo existir otros servicios complementarios disponibles en
cada momento dependiendo de las necesidades de la Corporacion y la disponibilidad de

recursos (navegador GPS, dispositivos VIA-T de pago de autopistas, etc.).

Articulo 5. Solicitud de los servicios

5.1. Los usuarios podran solicitar los servicios disponibles mediante la correspondiente
peticion al Parque Movil, segin el modelo especificado en el Anexo 1 de la presente
Instruccion,

5.2. Con caracter general la solicitud de servicio se realizara antes de las 13:30 horas del

dia laborable inmediatamente anterior al servicio solicitado.
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5.3. Bl Parque Mdvil establecera canales de comunicacion de solicitudes que permitan a
los peticionarios tener acreditacion de la recepcion efectiva de las peticiones. Dichos
canales se indicaran en el propio modelo de solicitud especificado en el Anexo 1 de la
presente Instruccién.

5.4. Para una mayor eficiencia, los usuarios utilizardn, siempre que sea posible, taxi en
lugar de vehiculo oficial con conductor en los siguientes casos: En jornadas no
laborables; En horario fuera del tramo de 8:00 horas a 18:00 horas en jornadas
laborables. Trasladando al Parque Mévil la solicitud de servicio de vehiculo oficial o en
su caso la solicitud de taxi. (Por ejemplo servicios puntuales al aeropuerto, cobertura de
prensa en la capital, servicios de un solo trayecto en al area metropolitana de la ciudad
de Valencia, etc.)

5.5. Cuando el servicio solicitado conlleve la pernoctacion del vehiculo y, en su caso,
del conductor fuera de las dependencias del Parque Mévil, debe indicarse en la solicitud
correspondiente, debiendo en este caso realizar la peticion con una antelacién minima
de 24 horas para facilitar las gestiones de alojamiento y aparcamiento a realizar en su
caso.

5.6. Cuando las necesidades de la Corporacion hagan conveniente la asignacion de
conductores fijos a algunos usuarios, éstos lo solicitaran al Parque Movil que los
asignard ya sean uno o varios por turnos semanales, previo visto bueno del Diputado
Delegado, y con el conocimiento y aceptacién voluntaria de dichos conductores.

5.7. Para la solicitud de vehiculo sin conductor debera indicarse el usuario que
conducira el vehiculo quien deberd estar incluido en la relacién de personal habilitado
para la conduccion de vehiculos oficiales mediante el tramite al efecto en el Parque

Movil.

Articulo 6. Confirmacion de los servicios

6.1. La acreditacion de la recepeion efectiva de las peticiones en el Parque Movil no
conlleva la confirmacion de la realizacion del servicio.

6.2. Los peticionarios podran confirmar con el Parque Mévil la realizacion del servicio
solicitado, con cardcter general a partit de las 14:00 horas del dia laborable
inmediatamente anterior al servicio solicitado, pudiendo conocer los detalles al

respecto: vehiculo, en su caso conductor asignado y su teléfono movil, ete.
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6.3. Cuando en un momento dado los recursos disponibles impidan realizar la totalidad

de los servicios solicitados, el Parque Mévil propondra a los peticionarios cambios en
los servicios para hacer viable su materializacién, su sustitucion por otros servicios
(vehiculo sin conductor, taxi, etc.), el aplazamiento, o la anulacién de servicios de
acuerdo con criterios de urgencia e interés para la Corporacion.

6.4, Cuando se trate de servicios de taxi, el Parque Mavil gestionara el lugar, hora, y
personas a recoger, confirmandolo al peticionario. Sin petjuicio de lo anterior, y para
una mayor eficiencia, el Parque Movil proporcionara al Servicio de Comunicaciones y
Relaciones Exteriores mecanismos para resolver de modo autéonomo y directo las

necesidades de servicios de taxi de las Unidades de Protocolo y Prensa.

Articulo 7. Uso adecuado de los vehiculos oficiales.
Los usuarios unicamente podran utilizar vehiculos oficiales para actividades

relacionadas directamente con su labor en la Diputacion.

Articulo: 8. Uso eficiente de los servicios de vehiculo con conductor

8.1. En un servicio de vehiculo con conductor, el usuario prestara especial atencién a su
desarrollo cficiente, evitando, siempre que sea posible, que el servicio se extienda mds
alla de las 14:30 horas por la mafiana o las 21:30 horas por la tarde, por los sobrecostes
asociados en concepto de dietas y nocturnidad, y por su incidencia en el nccesario
descanso del conductor para la siguiente jornada.

8.2. Los usuarios evitaran en la medida de lo posible la utilizacion de servicios de
vehiculo con conductor en dias festivos por los sobrecostes asociados en concepto de
festividad.

8.3. Cuando una actividad requiera la presencia de representantes de varias areas de la
Diputacién los usuarios deberan, en la medida de lo posible, compartir vehiculo si los

horarios, el desarrollo del acto, y las necesidades de los usuarios lo permiten.

Articulo 9. Desarrollo de los servicios de vehiculo con conductor
9.1. Una vez confirmado un servicio de vehiculo con conductor, éste se ajustara al
horario y lugar de recogida establecidos en la solicitud, salvo que se coordine algiin

cambio directamente con el conductor, y en su caso con el Parque Movil.
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9.2. Los conductores son los responsables personales de las posibles infracciones de

FARIA GENERAL

trafico, y las correspondientes sanciones econdmicas o de otro tipo (pérdida de puntos,
suspension de permiso de conduccién, etc.). Los ocupantes del vehiculo evitardn
cualquier comportamiento que pueda incidir en esta materia, en particular en relacion al
uso del cinturén de seguridad.

9.3. En un servicio de vehiculo con conductor, cuando el usuario prevea largos periodos
de inactividad en destinos en la ciudad de Valencia, enviara al conductor al garaje del
Parque Movil, dandole una estimacién de finalizacion de la reunién y avisandole
cuando requiera que retorne a recogetle.

9.4. En un servicio de vehiculo con conductor, el usuario debera indicar al conductor,
con antelacion, en que momento puede dedicar el tiempo necesario para comer o cenar
cuando el usuario prevea que el servicio se vaya a extender mas alld de las 15:00 horas
o las 21:00 horas.

9.5. Cuando el servicio solicitado conlleve la pernoctacion en el destino del vehiculo y
del conductor, se tendrd en cuenta lo previsto en la Circular interna de la Presidencia de
2 de diciembre de 1991 respecto a las indemnizaciones cuando se realizan servicios
formando parte de delegaciones oficiales, y en las bases de ejecucidn del presupuesto,
para optimizar las gestiones correspondientes. Como principio general, la gestion y la
tramitacion administrativa asociadas al alojamiento de los conductores y el
aparcamiento del vehiculo, seran realizadas por la Unidad de Protocolo del Servicio de
Comunicaciones y Relaciones Exteriores, y la gestion y la tramitacion administrativa
asociadas a las dietas, nocturnidad y festividad, en su caso, serdn llevadas a cabo por cl
Parque Movil. Sin perjuicio de variaciones ocasionales con objeto de optimizar la
organizacién y gestion de estos casos, como pueda ser la inclusién de conductores en
comidas de delegaciones oficiales, en cuyo caso se comunicard al Parque Movil para
evitar su repercusion como dicta.

9.7. Para resolver necesidades urgentes de transporte de documentos u objetos, asi como
de personas, los usuarios dispondran del servicio asignado siempre que dichas
necesidades estén relacionadas directamente con su labor en la Diputacion.

9.8. Los conductores del Parque Mvil son responsables de comunicar a sus superiores
cualquicr circunstancia que limite su capacidad de conducir vehiculos (salud,

medicacion, legal, dietética, etc.) y su duracion ya sea temporal o definitiva. Queda
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expresamente prohibida la conduccién de vehiculos oficiales en circunstancias

limitantes, comunicadas o no a la direccion del Parque Movil.

Articulo 10. Desarrollo de los servicios de vehiculo sin conductor

10.1. Para el desarrollo del servicio de vehiculo sin conductor, solo podran conducir el
vehiculo las personas indicadas en la solicitud de modo acorde al articulo 5 de la
presente Instruccién, siendo dichas personas responsables de cumplir los requisitos
legales necesarios y no incurrir en ofras circunstancias de cualquier tipo (salud,
medicacion, legal, etc.) que limiten su capacidad de conduccién en el momento de
desarrollo del servicio.

10.2. El usuario que realice la conduccion del vehiculo es el responsable personal de las
posibles infracciones de trafico, y las correspondientes sanciones econdmicas o de otro
tipo (pérdida de puntos, suspension de permiso de conduccion, etc.). Los ocupantes del
vehiculo evitardn cualquier comportamiento que pueda incidir en esta materia, en
particular en relacion al uso del cinturén de seguridad.

10.3. Las Unidades competentes de la Corporacion, realizaran las gestiones necesarias
para que la cobertura de las polizas de seguro de los vehiculos oficiales contemplen la
conduccidén tanto por conductores profesionales del Parque Mavil como por ofros
usuarios que cumplan las condiciones al efecto establecidas por la presente Instruccién.
10.4. Cuando el servicio solicitado conlleve la pernoctacion del vehiculo fuera de las
dependencias del Parque Mdvil, el usuario lo depositara en un aparcamiento vigilado,
salvo que no sea posible por las circunstancias. El gasto asociado no correrd a cargo del
Parque Movil, debiendo ser gestionado por el usuario con el procedimiento que

corresponda.

Articulo 11. Servicios de guardia

Para mejor cobertura de las necesidades de la Corporacion y eficiencia en el uso de
recursos, el Parque Mévil establecerd en los dias laborables dos servicios de guardia
para atender especialmente servicios puntuales inmediatos de vehiculos oficiales con
conductor.

11.1. Servicio de Guardia de Ordenanzas: Vehiculo con conductor en las dependencias

del Palacio de Batlia, por la mafiana de 8:00 a 14:30 a disposicién del Jefe de

512
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Ordenanzas. Y en las dependencias del Parque Movil por la tarde de lunes a jueves de

16:30 a 18:00 horas.

11.2. Servicio de Guardia de Parque Movil: Vehiculo con conductor en las
dependencias del Parque Movil por la mafiana de 8:00 a 14:30 y por la tarde de lunes a
jueves de 16:30 a 18:00 horas.

11.3. Sin perjuicio de su definicion general, el establecimiento en cada jornada de los
servicios de guardia queda supeditado a la disponibilidad de los recursos necesarios en
el Parque Movil, que podra ademas introducir cambios en su desarrollo de acuerdo con
las circunstancias. Por otro lado, los horarios generales establecidos podran extenderse,
como en cualquier otro servicio, adaptindose a las necesidades especificas para la

jornada concreta del servicio de guardia.

Articulo 12. Finalizacion del servicio

12.1. Los lugares de desplazamiento y la hora de finalizaciéon de un servicio de vehiculo
con conductor se ajustaran a las necesidades del usuario.

12.2. El usuario de un servicio de vehiculo con conductor firmara el parte de servicio y
sefialara obligatoriamente la hora exacta de dicha firma, sin perjuicio de la hora de
finalizacién efectiva del servicio con la llegada del vehiculo al aparcamiento del Parque
Movil. La consignacién de hora y la firma por parte del usuario es condicién necesaria
para la gestién de las dietas y pluses que correspondan al conductor por el servicio
realizado.

12.3. En todo servicio ya sea de vehiculo con conductor o sin conductor, es obligatorio
completar adecuadamente por parte del conductor (personal del Parque Moévil en el
primer caso y usuario en el segundo caso), el parte de servicio una vez realizado, al
depositar el vehiculo en las instalaciones del Parque Movil, segin el modelo
especificado en el Anexo 2 de la presente Instruccion. Haciendo constar, en su caso, las
incidencias acaccidas durante el servicio, ya sean en relacion a su desarrollo, o al estado
del vehiculo (desperfectos, funcionamiento, limpieza, etc.).

12.4. Los conductores asignados como fijos seran responsables de solicitar
periddicamente en el curso de cada afio natural, dias laborables libres de descanso como
compensacion horaria de los excesos de horas realizados, en su caso, que se
materializaran salvo necesidades del Parque Movil, que asignara otros conductores para

dar servicio en caso necesario en dichas jornadas.
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Articulo 13. Prohibicién del uso de los vehiculos

Se prohibe el uso de los vehiculos oficiales sin el conocimiento y visto bueno
especificos de la direccion del Parque Movil: ni de vehiculos sin servicio asignado, ni
durante el desarrollo de un servicio, ni durante sus posibles pausas, ni en ninguna otra

circunstancia.

Articulo 14, Registro de servicios
El Parque Mévil mantendra un registro actualizado de los servicios de vehiculos
oficiales que recogeré los datos de los partes de servicio segin el modelo especificado

en el Anexo 2 de la presente Instruccidn

Articulo 15, Sugerencias y reclamaciones de los usuarios

15.1. Los usuarios de los servicios de utilizacion de vehiculos oficiales podran formular
sugerencias y reclamaciones mediante el procedimiento general existente para la
Diputacion de Valencia, incluyendo el canal electronico mediante el tramite de “Quejas
y Sugerencias” accesible a través de la sede electronica de la Diputacion de Valencia.
15.2. Adicionalmente los usuarios de los servicios de utilizacion de vehiculos oficiales
podran formular consultas y sugerencias presencialmente en las dependencias del
Parque Movil o utilizando los mismos canales de comunicacion que para la solicitud de

dichos servicios (fax, correo electronico, etc.).

Articulo 16, Aplicacion informatica para la gestion del registro de servicios

Para materializar la gestion de la informacion exigida por la presente Instruccion, el
Servicio de Informatica implementard, con los requerimientos que defina la direccion
del Parque Movil, una aplicacion informatica que permita atender con agilidad las

potenciales necesidades de informacion al respecto.

Articulo 17. Control de los servicios

17.1. El Parque Movil remitird mensualmente a las Unidades de Protocolo y Prensa del
Servicio de Comunicaciones y Relaciones Exteriores, el detalle de los servicios de taxi
realizados desde dichas unidades, de modo previo a la gestiéon administrativa de las

correspondientes facturas por el Parque Movil.
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17.2. Sin perjuicio de la memoria de actividades del Parque Movil, se elaborara un

Informe Anual de Servicios de Vehiculos Oficiales donde se reflejen las estadisticas de
utilizacién de los servicios de vehiculos oficiales en el afio natural y que incluira: las
estadisticas de utilizacion de los servicios de vehiculos con conductor, sin conductor y
taxis, asi como su desglose temporal y por dreas de la corporacion, y las reclamaciones
que, en su caso, se hayan producido.

17.3. Todo ello sin perjuicio de las capacidades de control y solicitud de informacion
especifica en todo momento por parte de los grupos politicos y resto de 6rganos de

control de la Diputacion de Valencia.

Disposiciones finales
Primera. Entrada en Vigor
La presente Instruccion entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Pleno

de la Diputacion de Valencia,

Segunda. Difusién
Para su mayor difusién se facilitard su acceso en formato electronico en la parte publica
del sitio web del Parque Movil y se remitird un correo electrénico con dicho acceso a

todo el personal de la Diputacion de Valencia.
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Anexo 1:

Modelo de Solicitud de vehiculo oficial.
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DIPUTACIO DE Solicitud de vehiculo oficial
VALENCIA

Remitir por correo electrénico a parquemovil@dival.es o por fax al nimero 963883105
La confirmacién de la recepcion de la solicitud no supone la confirmacidn del
servicio solicitado, que debera contrastarse con el Servicio de Parque Movil.

ra 1O DFE
——————e

PO

Con conductor Sin conductor

Usuario:
(Nombre y/o cargo)

Fecha de recogida:

Hora de recogida:

Lugar de recogida:
(Lugar singular o direccion
postal. A completar solo
para serviclos con
conductor)

Duracion estimada:
(N° de horas u hora de
finalizacién)

Destinos previstos y | Reunién con alcaldes y concejales
motivo: ,
|~ Reunién con colectivo social o cultural

[~ Inauguracién, vsita de obras o actuaciones DV

[~ Planificacién de proyectos municipales

Observaciones:
(De interés para el
desarrollo del servicio.
Varios pasajeros,
transporte de material,
GPS, VIA-T, varios
conductores...)

Persona y teléfono movil
para cambios e incidencias:

Espacio reservado para uso del Servicio de Parque Mévil
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Anexo 2:

Modelo de Parte de servicio de vehiculo oficial
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Parte de servicio de vehiculo oficial con.conductor——

LI TACIO DE
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Nombre del conductor:

L=

Vehiculo: (Modelo y matricula)

I I A AR

AT ENCIA
)

Nombre del usuario:

Kmes. al inicio, al final, recorridos

Hora de salida del PM:

Hora recogida usuario:

Hora de llegada al PN:

Kms. recorridos:

Destinos y motivo:

Reunién con alcaldes y concejales

Reunion con colectivo social o cultural
Inauguracion, visita de obras o actuaciones DV
Planificacién de proyectos municipales

Observaciones:
(Incidencias en el desarrollo
del servicio, desperfectos,
funcionamiento, limpieza...)

Combustible:

| Dietas:

\ Nocturnidad:

Fdo. El conductor:

Lugar y fecha: Valencia,

A COMPLETAR POR EL USUARIO
AL FINALIZAR EL SERVICIO

HORA:

FIRMA:

Mod PSCv012012



BIBUTACI D Parte de servicio de vehiculo oficial sin conductor

VALENCIA Nombre del usuario -
P > conductor:
Vehiculo: (Medelo y matricula)

iMovils

Kms. al inicio, al final, recorridos

Hora de salida del PM:
Hora de llegada al PM:

Kms. recorridos:

Destinos y motivo:

Observaciones:
(Incidencias en el desarrollo
del servicio, desperfectos,
funcionamiento, limpieza,
varios conductores...)

Combustible:

Fdo. El usuario - conductor:

Lugar y fecha: Valencia, .......c.cccccceeeiiiiiiiiiicie i,

Mod. PCCvO12012



