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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA ADHESIQN DESDE EL
PORTAL FEDAP (ENTIDADES LOCALES DE MAS DE 200
EMPLEADOS)

Por favor, lea estas instrucciones antes de iniciar la adhesion en el portal
FEDAP. Para cualquier informacion adicional no dude en ponerse en contacto
con nosotros a través del Servicio de Formacion (963882525 - e-mail:
formacion@dival.es)

Gracias por su colaboracion.
PASO 1

Acceda al portal FEDAP en la siguiente direccion. El portal esta ubicado en la pagina del Instituto
Valenciano de Administracion Publica

https://[fedap-valencia.inap.es/Autenticacion/Login.aspx?ReturnUrl=%2fdefault.aspx

PASO 2

Una vez en la pagina de acceso debe pulsar en el letrero rojo “Si desea adherirse a un PLAN
AGRUPADO pulse AQUI”
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ACCESO PRIVADO AL PORTAL

Autenticacién mediante Usuario y Contrasefia Autenticacion con Certificado Reconocido

E=

Usuario
Contrasefia

Recordar Contrasefia de Usuario

Si desea adherirse a un PLAN AGRUPADO pulss AQUI

Si no esta usted registrado y desea hacerlo, pulse AQUI
Para el registro inicial el promotor debe poseer un certificado digital reconocido de persona juridica o fisica emitido por la FNMT o dni-electrénico.
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PASO 3

Pulsando, accedera al anexo de Adhesion. En el primer nivel, debe indicar el promotor del Plan,
DIPUTACION PROVINCIAL DE VALENCIA.

Tendra que tener en cuenta que el CIF de la Diputacién no lo da por defecto, por lo que tendra
que indicar expresamente el CIF de la Diputacion P4600000F.
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Adhesion a Plan Agrupado [ 3 ol

Promotor del plan

CIF Nombre
P4600000F DIPUTACION PROVINCIAL DE VALENC[A/VALENCIA
Entidad participante del Plan

Nombre
AYUNTAMIENTO DE PRUEBA

Via publica Direccion

[calle v DE PRUEBA

4
Provincia Localidad Cadigo Postal
[Valencia v Valencia 46001
Correo electronico Teléfono Fax
prueba.dival@dival.es 963882933 963882940

P ) Prantilla que se adhiere Fondos Propios Formacion Afio Anterior
w 200 20000 €
NIF de Firmanie Nombre de Firmante Cargo

00000000A

Firmante

legal de la entidad ¥

‘s Inicio CECrEg ta [ @ parta ... | ¥ Dibujo - Paint df - A.. £ %)f‘ , 10:13

Datos entidad: Es necesario cumplimentar todos los datos de identificacion de la entidad local. En
cuanto al firmante, debe figurar el NIF, Nombre y Cargo.

Plantilla: hay que indicar el total de la plantilla del de la entidad local en la fecha indicada. Se entiende
por plantilla todo el personal de cualquier condiciéon (funcionario/a, funcionario/a interino/a, personal
laboral y laboral eventual) que se encuentre percibiendo némina del Ayuntamiento en ese momento.

Plantilla_que se adhiere: Si la entidad local no tiene o no tiene previsto concurrir a fondos para
subvencionar un Plan Unitario, el dato de plantilla sera coincidente con el dato de plantilla a la fecha
indicada. Si por el contrario, tiene previsto desarrollar un Plan Unitario, la plantilla que se adhiere sera la
que no queda afectada por el Plan Unitario.
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PASO 4

Cuando indique el dato de plantilla, al ser su entidad de mas de 200 empleados, le desplegara
inmediatamente el anexo de representacion sindical.
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Repressntacion Sindical =

< iNzcesita injeme de Hepres entanien Sind cal”?

4} Organizacion Sindical “Ralerrianar "
NI delirepreseritanie Representante : C-mail
2} Organkaclén Sindleal | Seleesanas 2
NIF dellrepres ertanie Repres entante E-mail
Bl Organtzacln Sindical | S=lectianar -
NiF del repres 2 rtanis Repres enfants E-mail
d}  Organizacicn Sindical | Sslecoonar L] |
NIF delepresenln Repnes enlank: E mail

Informs < L2 Repress ntacion Sindical
®raviableC Desfarable
S el mormne de represenfacion es destavorabl 2, mdique 51 ko desea as razenes:

“iinicio. S € Eal

DESPUES DE ESTE PROCESO NO OLVIDE PULSAR EN “GUARDAR”

A los representantes legales de los/las trabajadores/as se les habra dado cuenta previamente del Plan
Agrupado que acompafiamos a esta documentacion.

Si, vista la propuesta de Plan Agrupado el informe de la representacion sindical fuera desfavorable, el
sindicato o sindicatos que firman desfavorablemente acompafaran un informe indicando las causas.

PASO 5

El portal le permitira descargarse la documentacion de solicitud de adhesién y firma sindical.

Confirmacion de Adhesion a Plan Agrupado (27wt

Su solicitud de Adhesién a Plan Agrupado se ha tramitado correctamente. Se le ha enviado un correo electrénico con el documento de adhesién a la direccién de email que indicé en
su solicitud

Pulse aqui para descargar su solicitud de adhesién.

Pulse aqui para descargar su informe de representacion sindical.
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PASO 6

Una vez confirmado, le llegara a su correo electrénico la documentacion de adhesion y firma sindical.
De acuerdo con lo que se indica en el mismo, debera imprimir, firmar y sellar los documentos para
completar el procedimiento de adhesién, y presentar por sede electrénica PINCHE AQUI
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/2 Inicio

Asunto: : Documentos de adhesién a plan agrupado
Datos adjuntos: AdhesionPlanAgrupado0312201412542345 .zip

De: gestionplanes@inap.map.es [mailto:gestionplanes@inap.map.es]
Enviado el: miércoles, 12 de marzo de 2014 12:54
Para: Asunto: Documentos de adhesion a plan agrupado

Estimado/a sefior/a:

Ha adherido el/la DIPUTACION PROVINCIAL DE VALENCIA al plan agrupado del promotor
DIPUTACION PROVINCIAL DE VALENCIA/VALENCIA con CIF P4600000F.

En este correo se adjuntan los dos documentos que debe imprimir, firmar y sellar para completar
el procedimiento de Adhesidn: L

e El documento de adhesion de su entidad debe ser sellado y firmado por el representante
legal de su entidad.

e Elanexo sindical, debe ser firmado por cada uno de los representantes de las
Organizaciones Sindicales de su entidad que haya cumplimentado y que aparezcan en el
documento.

Estos originales deben ser remitidos por correo postal a la persona de contacto del Dpto. de
Formacion de la Entidad a la que se adhiere para su tratamiento final.

Si tiene alguna duda, debe ponerse en contacto con la persona de contacto del Dpto. de
Formacion de la Entidad a la que se adhiere.

Un saludo

INFORMACION ADICIONAL.

Las entidades locales no pueden agruparse a mas de un Plan de Formacién Continua.

Una entidad local que promueva un Plan Unitario puede agruparse al Plan Agrupado. En este
caso, tendra que indicar la prevision de empleados que pasaria a formar parte del Plan
Agrupado.

Recuerde que si ha cambiado el validador/a de su entidad local, deben remitir el Anexo de
validacion.

Informacién adicional: Servicio de Formacion 96 388 2525 e-mail: formacion@dival.es
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Emilio Perez
Tachado

https://www.sede.dival.es/opencms/opencms/portal/index.html

